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Jak zatozy¢ firme?

MASZ POMYSt NA WEASNA FIRME, ALE NIE WIESZ,
JAK GO ZREALIZOWAC?

Masz dos¢ pracy dla kogos i chcesz pracowac na wtasny rachunek?

Przeczytaj nasz poradnik!
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Jak zatozy¢ firme?

Najczesciej szukamy pomystu na wtasng dziatalnos¢, rozgladajac sie wkoto i idgc w slady tych, ktérzy
zaczeli wczesniej i odniesli sukces. Z tego powodu w danej miejscowosci jest kilka podobnych firm,
kilka sklepdéw ze zblizonym asortymentem, kilka zaktaddw fryzjerskich etc.

Twoja szansa tkwi w znalezieniu oryginalnego pomystu. Powinienes postarad sie zaproponowac
ustugi czy towary, ktére pod jakims wzgledem mogg lepiej zadowoli¢ wybrana grupe klientéw.
Lepiej niz konkurencja.

Analiza wiasnych umiejetnosci, predyspozycji i preferencji jest najprostszym sposobem na znalezienie
pomystu na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

Jesli nigdy nie prowadzites dziatalnosci gospodarczej, warto pomysle¢ o udziale w szkoleniu, np. ,,ABC
dziatalnosci gospodarczej”. Dzieki niemu uzyskasz podstawowe informacje o tym, jaki rodzaj
dziatalnosci najlepiej wybraé, jak rozlicza¢ sie z urzedem skarbowym i ZUS-em, w jaki sposdb
prowadzi¢ ksiegowos¢. Szkolenia o tej tematyce organizowane sg czesto przez powiatowe urzedy
pracy lub centra informacji i planowania kariery zawodowej w wojewddzkich urzedach pracy.

Istotne jest réwniez zastanowienie sie nad tym, jakie koszty trzeba bedzie ponies¢ w zwigzku
z otwarciem witasnej dziatalnosci. Warto poszukac zrddet, z ktérych pozyskaé mozna odpowiednie
srodki na ten cel. Nie zawsze posiadany wktad wtasny wystarczy na pokrycie wszystkich wydatkéw.

Zaktadajgc wtasny biznes, mozna skorzystaé ze zrddet takich jak:

e $rodki z Funduszu Pracy,
e $rodki z UE na rozpoczecie dziatalnosci, m.in.:
o Dziatanie 6.2. Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci oraz samozatrudnienia,
o Poddziatanie 8.1.2. Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych
W regionie.

Wiecej na ten temat mozesz przeczytaé¢ w naszym poradniku ,,Zrédta finansowania dziatalnosci
gospodarczej”.

Bedzie Ci réwniez potrzebny biznesplan. Ponizej zamieszczona jest przyktadowa konstrukcja
biznesplanu, ktdra zawiera zakres zadan wraz z krotkim opisem poszczegdlnych punktow.

Streszczenie projektu i charakterystyka firmy

Przedstawiasz, jaki jest pomyst na biznes i gdzie bedzie realizowany. Dlaczego wtasnie ta dziedzina?
Dlaczego ten pomyst bedzie sie wyrdznia¢ wsrdd konkurencji? Warto wspomniec o swoich
kwalifikacjach i umiejetnosciach. Zachec potencjalnego inwestora konkretami na temat
przedsiewziecia oraz przedstaw Twdj wiasny wktad/kapitat do interesu. Rzetelnie skalkuluj realny
zwrot inwestycji. Napisz to w przejrzystej formie, aby czytajgcy mogt znalez¢ wszystkie interesujace
go informacje.

Analiza SWOT

Przeprowadzajac analize, trzeba dokona¢ diagnozy — okresli¢ silne i stabe strony firmy oraz prognozy
— opisac szanse i zagrozenia. SWOT ma by¢ przede wszystkim uczciwy oraz zwiezty. Spisz analize, np.
w pieciu punktach — ma to by¢ czytelny obraz. Postepuje sie tak zaréwno w przypadku firm
poczatkujgcych, jak i wielkich korporacji.
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Cele przedsiewziecia

Chodzi tu o cele firmy dotyczgce udziatu w rynku, wielkosci sprzedazy oraz zysku. Firmy muszg
stawiad sobie cele i planowac ich realizacje. Wymien poszczegdlne cele, jak np. okreslony poziom
sprzedazy lub zyskéw, procent marzy brutto, stope wzrostu lub udziat w rynku. Twérz takie zadania,
ktére w sposdb oczywisty powigzane sg z dalszymi celami przedsiebiorstwa, sg osiggalne i wymierne.

Plan dziatalnosci operacyjne;j

Badanie rynku pracy oraz przedstawienie planu marketingowego ma na celu zdobycie i utrzymanie
swojej pozycji. Plan powinien precyzyjnie okreslaé, gdzie i kiedy oraz w jaki sposdb firma osiggnie
zadowalajgcy rezultat i kto bedzie za niego odpowiedzialny. Musisz napisa¢, ile sSrodkow i na jaki cel
potrzebujesz oraz przedstawic ich finansowanie, a takze wskaza¢, skad konkretnie uzyskates
informacje o kwotach, jakie zamiescites w biznesplanie.

Prognozy dla przedsiewziecia

Solidnie wykonany biznesplan to potowa sukcesu. Doswiadczenie méwi, ze do kazdego
przedsiewziecia finansowego podejs¢ nalezy indywidualnie, z duzg znajomoscia zagadnienia

i specyfiki okreslonej firmy. Przy pisaniu dokumentu pokaz, ze dane przedsiewziecie ma szanse na
osiggniecie sukcesu.

Trafny wybdr rodzaju dziatalnosci i dobry biznesplan — to szansa na osiggniecie sukcesu!
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Dziatalnos¢ gospodarcza rozpoczynamy od rejestracji w Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, ktérg prowadzi minister wtasciwy do spraw gospodarki.

Whiosek sktada sie na specjalnym formularzu, ktéry oprdcz wniosku o wpis do ewidencji jest rowniez
whnioskiem o nadanie numeru REGON, zgtoszeniem do urzedu skarbowego (nadanie lub wskazanie
numeru NIP) oraz do ZUS lub KRUS. Wymieniony wniosek pozwala takze na wybdr formy
opodatkowania.

Nalezy pamieta¢, ze dodatkowej wizyty w urzedzie skarbowym wymagaé bedzie m. in. rejestracja do
podatku VAT. Czynnos¢ ta powinna by¢ wykonana przed uzyskaniem pierwszych przychodow.

Za posrednictwem tego samego wniosku zgtasza sie wszelkie zmiany, w ciggu 7 dni od ich zaistnienia.
Formularz jest dostepny na stronie internetowej https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/

Po ztozeniu wniosku CEIDG, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od daty rozpoczecia dziatalnosci nalezy
ztozy¢ w dowolnym oddziale ZUS uzupetniony druk ZUA - jesli wykonywana dziatalnos¢ jest jedynym
naszym zrodtem dochodéw lub ZZA - gdy jestesmy jednoczesnie zatrudnieni na umowe o prace, w
ktdrej zarabiamy powyzej minimalnego wynagrodzenia.

Wazne

Nie ma obowigzku zgtaszania do Paristwowej Inspekcji Pracy i Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
danych dotyczacych miejsca, rodzaju i zakresu prowadzonej dziatalnosci oraz zmian w tym zakresie.

Warto postarac sie o pieczatke firmowa, co utatwia i przyspiesza wypetnianie wielu dokumentéw, na
wiekszosci urzedowych drukdw znajduje sie pole na nig przeznaczone. Mozna takze jej uzywacé na
umowach i przy fakturach.

Na pieczatce umieszcza sie:

e petng nazwe firmy (wraz z imieniem i nazwiskiem przedsiebiorcy),
adres siedziby,

moze by¢ telefon i faks,

REGON,

NIP.

Przy transakcjach zwigzanych z prowadzong dziatalnosciag mozna uzywac konta prywatnego lub ptacic¢
gotdowka, nie ma obowigzku posiadania konta firmowego. Wymag konta firmowego istnieje
w przypadku transakcji powyzej 15 000 euro.

Warto wiedziec:

Jesli zdecydujemy sie na prowadzenie dziatalnosci w formie spdtki osobowej albo kapitatowej,
rejestracji dokonujemy w Krajowym Rejestrze Sagdowym, prowadzonym przez sagdy rejonowe
wiasciwe ze wzgledu na siedzibe tworzonej spotki. W sadach sg dostepne odpowiednie ku temu
formularze.

Uzyskanie wpisu w ewidencji albo KRS moze by¢ jednak niewystarczajgce , aby podjac¢ dziatalnosé
gospodarczy. Wynika to po czesci z faktu, iz wiele rodzajow dziatalnosci wymaga posiadania
odpowiednich kwalifikacji zawodowych (przedsiebiorcy s3 zobowigzani zapewnié posiadanie tych
kwalifikacji). Najczesciej jednak przedsiebiorca nie musi posiadad tych kwalifikacji sam, wystarczy
bowiem, jesli zatrudni osoby z niezbednymi kwalifikacjami do wykonywania okreslonych czynnosci.
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Wyjatkiem sg natomiast okreslone zawody (np. medyczne i prawnicze), w ktorych wymagane jest, by
kwalifikacje zawodowe posiadat sam przedsiebiorca .

Kolejng grupa barier prawnych, jakie nalezy pokonaé, aby méc dokonaé legalizacji naszej dziatalnosci,
jest tzw. reglamentacja dziatalnosci gospodarczej, tj. obowigzek uzyskania koncesji, zezwolenia albo
wpisu w rejestrze dziatalnosci regulowanej. Tego rodzaju obowigzki dotyczg ponad 80 rodzajow
dziatalno$ci gospodarczej.

Co oznacza reglamentacja? Najprosciej mowigc, méwi ona o tym, ze nie mozemy podjg¢ dziatalnosci,
jezeli nie spetnimy, przewidzianych prawem, szczegdlnych jej warunkéw. W przypadku koncesji i
zezwolen nalezy wystgpi¢ do wtasciwego organu z wnioskiem o ich udzielenie. Natomiast

w przypadku dziatalnosci regulowanej wystarczy, jesli ztozymy prawdziwe oswiadczenie o spetnianiu
tych warunkéw. Prowadzenie dziatalnosci mozemy rozpoczgé dopiero po uzyskaniu koncesji,
zezwolenia albo zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowane]. Wyjatkiem od tej reguty
jest dziatalnos¢é regulowana, ktérg mozemy podjg¢ nawet po uptywie 14 dni od ztozenia
wspomnianego oswiadczenia, w sytuacji, gdy organ prowadzacy rejestr nic w tym czasie, w naszej
sprawie nie zrobit.

Osoby, ktdre planujg zatozy¢ dziatalnos¢ gospodarczg, powinny okresli¢, czym bedzie sie zajmowac
ich firma. W zwigzku z tym nalezy wybraé odpowiednie kody z Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci PKD
2007, ktore sg dostepne na stronie GUS lub skorzysta¢ z Wyszukiwarki kodéw PKD na stronie EUGO.
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Zaktadajgc wtasny biznes, ktéry jest jedynym zrédtem dochodu, nalezy pamietaé o obowigzku
odprowadzania sktadek do ZUS.

Wsrod przewidzianych ubezpieczen znajdujg sie ubezpieczenia obowigzkowe: emerytalne, rentowe,
wypadkowe i zdrowotne oraz ubezpieczenie dobrowolne: chorobowe. Dodatkowo przedsiebiorcy
objeci obowigzkowym ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym odprowadzajg sktadke na Fundusz
Pracy.

Preferencyjne sktadki na ubezpieczenia spoteczne

Osoby, ktdre rozpoczynajg po raz pierwszy prowadzenie dziatalnosci gospodarczej majg prawo do
ZUS-u preferencyjnego przez okres 24 petnych miesiecy. To oznacza, ze jesli rozpoczniesz
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej 2 lutego, to wskazany okres zaczyna ptyna¢ dopiero od 1
marca, co w praktyce daje dtuzszy okres uprawniajgcy do ulgi. Prawo to przystuguje réwniez osobom,

ktdre prowadzity wczesniej dziatalnosé i jg zamknety, a od czasu zamkniecia uptyneto juz 5 lat.

Sktadki preferencyjne obliczane sg od minimalnej miesiecznej podstawy wynoszacej 30 proc.
minimalnego wynagrodzenia, dla poréwnania petne wynoszg 60 proc. przecietnego wynagrodzenia.

Nie wszyscy przedsiebiorcy mogg skorzystac z prawa do nizszych sktadek. Ci, ktdrzy wykonuja
czynnosci na rzecz bytego pracodawcy, ktére wchodzity w ich zakres obowigzkéw na etacie w
biezgcym lub ubiegtym roku oraz wspdlnicy spétek jawnych, komandytowych, partnerskich lub
jednoosobowych spétek z ograniczong odpowiedzialnoscig od poczatku dziatalnosci zobowigzani sg
do odprowadzania petnych sktadek do ZUS.

Wysoko$¢ sktadek

Wysokos¢ sktadek wyrazana jest w formie stop procentowych, ktére wynosza:

©19,52 proc. dla ubezpieczenia emerytalnego,

*8 proc. dla rentowego,

eod 0,40 do 3,60 proc. dla wypadkowego,

*9 proc. zdrowotne,

*2,45 proc. na ubezpieczenie chorobowe oraz Fundusz Pracy.

Osoby korzystajgce z ZUS-u preferencyjnego nie optacajg sktadki na Fundusz Pracy.

Podstawg wymiaru sktadek jest kwota, od ktérej naliczamy nalezne sktadki (30 proc. minimalnego
wynagrodzenia — przy ZUS-ie preferencyjnym lub od 60 proc. przecietnego wynagrodzenia), mnozac

jg przez wskazane wyzej stopy procentowe.

W przypadku sktadki zdrowotnej podstawa wymiaru wynosi zadeklarowang kwote, nie nizszg jednak
niz 75 proc. przecietnego wynagrodzenia.
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Termin ptatnosci

W przypadku, gdy przedsiebiorca odprowadza sktadki tylko za siebie, zobowigzany jest dokona¢
ptatnosci do 10. dnia nastepnego miesigca, a w przypadku odprowadzania sktadki za siebie i osobe
wspotpracujgcy - do 15. dnia nastepnego miesigca. Sktadki optaca sie w formie przelewu bankowego.

Pamietaj! ZUS preferencyjny przystuguje przez petne 24 miesigce.
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Ponizej przedstawiamy zrddta, z ktdrych korzystalismy i do ktérych mozesz sie odwotaé:
Marzena totys, Cezary totys: Jak zatozy¢ wtasng firme — Jak zatozy¢ matq firme? (poradnik)
Strona internetowa Ministerstwa Gospodarki

| http://www.mg.gov.pl/Wspieranie+przedsiebiorczosci/Dzialalnosc+gospodarczat+i+e-
przedsiebiorczosc/Centralna+Ewidencja+i+Informacja+o+Dzialalnosci+Gospodarczej+CEIDG/Rejestrac
| jat+dzialalnosci+gospodarczej+CEIDG-1
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opracowanie:
Zespot redakcyjny portalu www.zielonalinia.gov.pl
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19524* infolinia dla klientéw

*optata jak za potaczenie lokalne wg taryfy operatora
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